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Zapytanie ofertowe

Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych – (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z późn.zm.).wartość zamówienia nie przekracza 130 000 zł. (art.2 ust.1 pkt 1ustawy)



Zespół Placówek Specjalnych w Sławoborzu
ul. Lepińska 3
78-314 Sławoborze


Zaprasza do składania  ofert cenowych dla zamówienia pn. ,,Dostawa artykułów papierniczych i biurowych 2024 r.”

1. Opis przedmiotu zamówienia: przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów papierniczych i biurowych na potrzeby Zamawiającego wg asortymentów przedstawionych w formularzu cenowym, stanowiącym załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego oraz materiałów niewymienionych w załączniku wg zapotrzebowania Zamawiającego. Ilości towaru wskazane w załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego  są ilościami szacunkowymi i nie zobowiązują Zamawiającego do realizacji pełnego zakresu przedmiotu zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zakupu innego artykułu (artykułów) w miejsce wymienionego w załączniku nr 2 w razie potrzeby.

2. Termin realizacji zamówienia: od 01.02.2024 r.  do 31.01.2025 r.

3. Kryteria oceny oferty: jedynym kryterium oceny ofert jest cena. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie odpowiadać zasadom określonym w niniejszym zapytaniu oraz zaproponuje najniższą cenę.

4. Termin związania  ofertą: 14 dni od upływu terminu składania ofert.

5. Termin oraz sposób złożenia oferty : ofertę należy przesłać w formie skanów na adres e-mail: sekretariat@soswslawoborze.pl     do dn. 23.01.2024 r. do godz.10:00. Rozpatrzenie ofert nastąpi w dniu 23.01.2024 r. o godz. 10:15 w siedzibie Zamawiającego tj. Zespół Placówek Specjalnych w Sławoborzu, ul. Lepińska 3, 78-314 Sławoborze – sekretariat.

6. Warunki dostawy: dostawa do siedziby Zamawiającego na koszt Wykonawcy w dniach od poniedziałku do piątku w godz. od 7:00 do 14:00.

7. Warunki płatności: płatność przelewem w terminie 14 dni od dnia dostarczenia faktury.

8. Opis sposobu przygotowania oferty: ofertę  (załącznik nr 1), na którą składają się :
wypełniony formularz cenowy (załącznik nr 2), parafowany wzór umowy (załącznik nr 3)  należy przesłać w formie skanów.

9. Osoba do kontaktu: Beata Wielgan  tel. (94) 36 47 013

10.  Załączniki:

1. Oferta (załącznik nr 1)
2. Formularz cenowy (załącznik nr 2)
3. Wzór umowy (załącznik nr 3)     





KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH PRZEZ ADMINISTRATORA W PRZYPADKU ZBIERANIA DANYCH OD OSOBY, KTÓREJ DANE DOTYCZĄ
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych), (Dz. Urz. z 04.05.2016 r. UE L119, s. 1 do 88), dalej RODO, informuję, że:
[bookmark: _Hlk32172323][bookmark: _Hlk10644722][bookmark: _Hlk125452715][bookmark: _Hlk125452729]1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Placówek Specjalnych w Sławoborzu, ul. Lepińska 3, 78-314 Sławoborze, e-mail: sekretariat@soswslawoborze.pl, tel. +48 94 364 70 13, zwany dalej Administratorem, w imieniu którego działa Dyrektor ZPS w Sławoborzu; 
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: _Hlk132805760]2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: Dariusz Florek, adres poczty elektronicznej e-mail: iod@soswslawoborze.pl
 3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu: 
a) związanym z potrzebą przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Dostawa artykułów papierniczych i biurowych oraz realizacją i wypełnianiem obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, tj. obsługi przez Administratora kontrahentów i współpracowników na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo Zamówień Publicznych;
b) realizacji i wykonywania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy, w celu przeprowadzenia postępowania w ramach procedury zamówień publicznych przez Administratora, na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) RODO, a także obsługi przez Administratora kontrahentów i współpracowników w zakresie wypełniania obowiązku wynikającego z umów zawartych na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo Zamówień Publicznych; 
c) niezbędnym dla ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń wynikających ze zobowiązań, na podstawie art. 9 ust. 2 lit. f) RODO, np. roszczeń finansowych względem kontrahentów – wykonawców, biorących udział w postępowaniu organizowanym przez Administratora, wynikających z naliczonych opłat i kar lub kontraktowych, w celu rozliczeń zawartych umów z kontrahentami Administratora;
4) odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą:
a) [bookmark: _Hlk515723641]osoby lub organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo Zamówień Publicznych; 
b) [bookmark: _Hlk515723586]dane mogą być także przekazywane innym podmiotom, zapewniającym obsługę administracyjną, techniczną i informatyczną Administratora, a w szczególności podmiotom administrującym systemami informatycznymi, serwisujących sprzęt informatyczny, zapewniającym transport dokumentów i nośników elektronicznych, zapewniającym niszczenie dokumentów i nośników elektronicznych oraz podmiotom zapewniającym obsługę prawną. Przekazywanie danych realizowane będzie na podstawie zawartych umów, w tym powierzenia przetwarzania danych, a podmioty przetwarzające mogą je przetwarzać jedynie na polecenie Administratora, co należy rozumieć w ten sposób, że nie są uprawnione do przetwarzania tych danych we własnych celach.
5) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej.
6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres: niezbędny do realizacji celów  w jakich je pozyskano, zgodnie z przepisami prawa na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo Zamówień Publicznych oraz instrukcją kancelaryjną lub wewnętrznymi regulacjami Administratora, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata – okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, a po tym okresie przez czas oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa;
7) posiada Pani/Pan prawo do:
a) dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, 
b) nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO), w następujący sposób:
· Listownie: Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa;
· Przez elektroniczną skrzynkę podawczą dostępną na stronie: https://www.uodo.gov.pl/pl/p/kontakt;
· Telefonicznie: (22) 531 03 00;
9) podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest: 
a) wymogiem obowiązkowym, gdy przesłanką przetwarzania danych osobowych jest zawarta umowa, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub gdy do podjęcia działań w związku z przygotowaniem umowy jest żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem tej umowy w myśl art. 6 ust. 1 lit. b) RODO;
b)  wymogiem ustawowym, gdy przesłanką przetwarzania danych osobowych jest przepis prawa w myśl art. 6 ust. 1 lit. c) w przypadku prowadzenia zamówienia publicznego stosuje się obowiązek przetwarzania danych wynikający z ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo Zamówień Publicznych. 
Jest Pan/Pani zobowiązana do ich podania a konsekwencją niepodania danych osobowych może być naruszenie przepisów prawa, odmowa ze strony Administrator zawarcia umowy.
10) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również w formie profilowania. 
11) W przypadku skorzystania przez Panią/Pana z uprawnień określonych w art. 15 ust. 1 do 3 RODO, niosącego po stronie Administratora niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może żądać od Pani/Pana wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.
12) Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia danych nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Prawo Zamówień Publicznych oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
13) Wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
